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Инструкция для уполномоченного представителя региональной экзаменационной комиссии 
Настоящая инструкция разработана на основе нормативных правовых документов, регламентирующих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования,, в новой форме, а также на основе порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2011 году с использованием автоматизированной информационной системы (далее – АИС) «Экзамен» и предназначена для уполномоченных представителей региональной экзаменационной комиссии (далее – уполномоченных представителей РЭК), участвующих в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме по технологии ЗАО «КРОК Инкорпорейтед» в 2010-2011 учебном году. 
Государственная (итоговая) аттестация выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования,  в новой форме на территории Тамбовской области в 2011 году проводится по русскому языку, математике, физике, химии, биологии, географии, истории, обществознанию, литературе, информатике, иностранным языкам (английскому, немецкому, французскому) в сроки, установленные Рособрнадзором.

Экзамен начинается в 10 часов по местному времени. 

Продолжительность государственной (итоговой) аттестации в новой форме по русскому языку,  математике и литературе  составляет 4 часа, по обществознанию, физике – 3 часа, по биологии и истории– 2,5 часа, по химии, информатике и географии – 2 часа, по иностранным языкам -  1,5 часа.

Время, выделенное на подготовительные мероприятия (проведение инструктажа участников экзамена, вскрытие и проверка специальных пакетов, внесение подписи в  область регистрации бланков ответов), в продолжительность экзамена не включается.
Обязанности уполномоченного представителя РЭК 
Уполномоченные представители РЭК назначаются приказом управления образования и науки области (далее – управление образования) с целью осуществления координации и контроля проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме на различных этапах, а также с целью обеспечения взаимодействия между ТОГУ «Центр экспертизы образовательной деятельности» (далее – Центр экспертизы) и ОУ-ППЭ по работе с комплектами документации. 

Управление образования передает удостоверение установленного образца  (Приложение 1) для уполномоченного представителя РЭК через муниципального координатора, ответственного за проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2011 году.
Уполномоченный представитель РЭК обеспечивает доставку комплектов документации из Центра экспертизы в ОУ-ППЭ для проведения экзаменов и обратно из ОУ-ППЭ в Центр экспертизы на дальнейшую обработку.

Уполномоченный представитель РЭК занимается рассмотрением и урегулированием конфликтных ситуаций, связанных с комплектацией документации и нарушением предписанной процедуры проведения экзамена.

На уполномоченного представителя РЭК возлагается обязанность по фиксированию в служебных записках всех случаев нарушения предписанной процедуры при проведении экзамена в ОУ-ППЭ.
Ответственность уполномоченного представителя РЭК

Уполномоченный представитель РЭК несёт ответственность за целостность, полноту и сохранность комплектов документации при передаче их из Центра экспертизы в ОУ-ППЭ на экзамен и обратно при доставке комплектов документации из ОУ-ППЭ в Центр экспертизы для последующей обработки.


Уполномоченный представитель РЭК несёт ответственность за своевременность проведения служебного расследования по всем случаям подачи участниками экзаменов апелляций о нарушении процедуры проведения экзамена и за предоставление всех материалов расследования и апелляций в конфликтную комиссию. 

Обеспечение ППЭ комплектами документации
Получение в Центре экспертизы комплектов документации на экзамен


На уполномоченного представителя РЭК возлагается ответственность за передачу комплектов документации в ОУ-ППЭ.


Уполномоченный представитель РЭК получает комплекты документации в Центре экспертизы.

Оператор Центра экспертизы должен напечатать в трех экземплярах для каждого ОУ-ППЭ протокол приема\передачи комплектов документации на экзамен по форме ПФ-19 (Приложение 2) и передать все экземпляры руководителю Центра экспертизы.


Комплекты документации для ОУ-ППЭ руководитель Центра экспертизы передаёт уполномоченному представителю РЭК. В каждый комплект документации для ОУ-ППЭ входят:

· комплект документации для руководителя ОУ-ППЭ;

· комплекты документации на каждую аудиторию ОУ-ППЭ, в которую рассажены участники экзамена;

· спецпакеты с КИМ.


Передача комплектов документации уполномоченному представителю РЭК осуществляется следующим образом:

Руководитель Центра экспертизы передает спецпакеты с комплектами документации ОУ-ППЭ уполномоченному представителю РЭК по разделу «В ОУ-ППЭ» протокола приема\передачи комплектов документации на экзамен по форме ПФ-19. 
Уполномоченный представитель РЭК должен проверить соответствие фактического количества спецпакетов, переданных ему руководителем Центра экспертизы, количеству, которое отражено в разделе «В 
ОУ-ППЭ» протокола ПФ-19, и записать в разделе «В ОУ-ППЭ» своего экземпляра ПФ-19 количество спецпакетов.

Руководитель Центра экспертизы и уполномоченный представитель РЭК ставят свои подписи в разделе «В ОУ- ППЭ» в двух экземплярах протокола ПФ-19.

Один заполненный и заверенный подписями обеих сторон экземпляр протокола по форме ПФ-19 руководитель Центра экспертизы оставляет у себя.

Второй заполненный и заверенный подписями обеих сторон и третий (пустой) экземпляры протокола по форме ПФ-19 остаются у уполномоченного представителя РЭК. 

Третий (пустой) экземпляр протокола по форме ПФ-19 предназначен для руководителя ОУ-ППЭ, который передается ему уполномоченным представителем РЭК.

Руководитель Центра экспертизы является ответственным за полноту и правильность комплектования переданных уполномоченному представителю РЭК комплектов документации для ОУ-ППЭ.
Передача комплектов документации на экзамен в ОУ-ППЭ

Уполномоченный представитель РЭК доставляет комплекты документации для проведения экзамена в ОУ-ППЭ в день проведения экзамена не позже чем за 1,5 часа до его начала.


Уполномоченный представитель РЭК передает спецпакеты с комплектами документации руководителю ОУ-ППЭ. Руководитель ОУ-ППЭ должен проверить соответствие фактического количества спецпакетов, переданных уполномоченным представителем РЭК, количеству, которое отражено в разделе «В ОУ-ППЭ» протокола по форме ПФ-19, и отметить в разделе «В ОУ-ППЭ» своего экземпляра ведомости ПФ-19 количество спецпакетов. 

В случае если фактическое количество спецпакетов совпадает с количеством, указанным в протоколе по форме ПФ-19, руководитель ОУ-ППЭ и уполномоченный представитель РЭК ставят свои подписи в разделе «В ОУ-ППЭ» в протоколах по форме ПФ-19. 

В случае если фактическое количество спецпакетов не совпадает с количеством, указанным в протоколе по форме ПФ-19, уполномоченный представитель РЭК должен выяснить причины и разрешить ситуацию. 
Проведение экзамена в ОУ-ППЭ
Разрешение конфликтных ситуаций, связанных с комплектами документации в ОУ-ППЭ 

При вскрытии комплектов руководителя и аудитории ОУ-ППЭ и обнаружении несоответствий комплектации, которые являются критичными для проведения экзамена (например, недостача именных бланков ответов «АВ» и «С», ведомости проведения экзамена ВФ-8), уполномоченный представитель РЭК должен оперативно разобраться в ситуации совместно c руководителем ОУ-ППЭ и сотрудниками Центра экспертизы (по «горячей линии», работу которой Центр экспертизы организует во время проведения экзаменов).


В случае обнаружения полиграфических дефектов варианта КИМ или предъявления участником экзамена претензии по содержанию задания ответственный организатор должен получить у руководителя ОУ-ППЭ протокол по форме ПФ-20 «Протокол контроля качества КИМ в ОУ-ППЭ» (Приложение 3), заполнить его и передать руководителю ОУ-ППЭ. После окончания экзамена руководитель ОУ-ППЭ передает данную форму уполномоченному представителю РЭК, который передает данный протокол председателю РЭК.


Уполномоченный представитель РЭК контролирует установленный порядок организации и проведения экзамена в ОУ-ППЭ, в случаях нарушения составляет служебные записки, в которых отражает факты и обстоятельства нарушений, затем передаёт служебные записки председателю РЭК. 
Уполномоченный представитель РЭК  информирует участников государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме (далее - ГИА), организаторов, ассистентов и общественных наблюдателей об обязанности до начала проведения экзамена сдать мобильные телефоны, иные средства связи и электронно-вычислительной техники руководителю ОУ-ППЭ. Всем указанным лицам во время проведения ГИА запрещается иметь при себе и использовать мобильные телефоны, иные средства связи и электронно-вычислительной техники. В пункте проведения экзамена должны быть созданы условия для сдачи указанными лицами данных средств и обеспечена их сохранность на время проведения ГИА. 

Служебное расследование по апелляциям о нарушении процедуры проведения экзамена 

В случае если участник экзамена подаёт апелляцию о нарушении процедуры проведения экзамена, он должен заполнить в двух экземплярах форму ПФ-30 «Форма апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена» (Приложение 4) и заверить оба экземпляра у уполномоченного представителя РЭК в ОУ-ППЭ. Один экземпляр формы ПФ-30 остается у участника экзамена, второй экземпляр – у уполномоченного представителя РЭК.


Уполномоченный представитель РЭК обязан немедленно провести служебное расследование по фактам, изложенным в поданном заявлении, и оформить заключение о результатах служебного расследования по форме ПФ-29 «Протокол расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена» (Приложение 5).

Все апелляционные документы о нарушении процедуры проведения экзамена уполномоченный представитель РЭК регистрирует в Центр экспертизы и затем передает ответственному секретарю конфликтной комиссии.


Апелляция, как правило, рассматривается в течение трех дней после подачи заявления участником экзамена. Конфликтная комиссия рассматривает заключение о результатах служебного расследования, устанавливает соответствие изложенных в апелляции фактов реальной ситуации в ОУ-ППЭ и выносит одно из решений:

· об отклонении апелляции, если обстоятельства, изложенные в апелляции, признаются  несущественными или не подтверждаются;

· об удовлетворении апелляции, если факты, изложенные в апелляции, признаются существенными, и предоставлении участнику экзамена возможности сдачи экзамена по данному общеобразовательному предмету в другой (дополнительный) срок. В этом случае результат экзамена по общеобразовательному предмету, о нарушении процедуры которого участником экзамена была подана апелляция, признается недействительным, а участнику экзамена назначаются дата и место повторной сдачи экзамена по соответствующему предмету.
Получение в ОУ-ППЭ комплектов документации после экзамена 
По завершении экзамена руководитель ОУ-ППЭ передаёт уполномоченному представителю РЭК:
· старые спецпакеты  с комплектами КИМ из каждой аудитории;
· спецпакет с комплектом документации руководителя ОУ-ППЭ;
· спецпакеты с комплектами документации аудиторий ОУ-ППЭ;

· неиспользованные спецпакеты  с комплектами КИМ.

Все спецпакеты руководитель ОУ-ППЭ передаёт по разделу «Из ОУ-ППЭ» протокола по форме ПФ-19 уполномоченному представителю РЭК. Черновики остаются в ОУ-ППЭ.


Уполномоченный представитель РЭК доставляет комплекты документации из ОУ-ППЭ на обработку в Центр экспертизы.
Передача в Центр экспертизы комплектов документации после экзамена

В соответствии с организационно-технологической схемой проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования,  в новой форме комплекты документации из ОУ-ППЭ уполномоченный представитель РЭК передаёт в Центр экспертизы.
По мере доставки комплектов документации в Центр экспертизы уполномоченные представители РЭК приглашаются дежурным (сотрудником Центра экспертизы) в зону приема для пересчета количества доставленных спецпакетов и контроля целостности их упаковки. Во время приема доставленных комплектов документации в зоне приема может находиться не более одного уполномоченного представителя РЭК.

Уполномоченный представитель РЭК передает руководителю Центра экспертизы/сотруднику Центра экспертизы протокол ПФ-19 «Протокол приема\передачи комплектов документации на экзамен» и раскладывает на выделенном столе все доставленные им из ОУ-ППЭ комплекты документов:
· спецпакет с комплектом документации руководителя ОУ-ППЭ;

· спецпакеты  с комплектами документации аудиторий ОУ-ППЭ;

· неиспользованные спецпакеты  с комплектами КИМ;
· старые спецпакеты  с комплектами КИМ из каждой аудитории.

Руководитель Центра экспертизы/сотрудник Центра экспертизы сверяет фактическое количество переданных комплектов документации с количеством, указанным в экземпляре протокола ПФ-19 уполномоченного представителя РЭК в разделе «Из ОУ-ППЭ».

Руководитель Центра экспертизы/сотрудник Центра экспертизы отмечает фактическое количество комплектов документации и количество комплектов документации с поврежденной упаковкой (кроме использованных комплектов КИМ из аудиторий) в своем экземпляре протокола ПФ-19 «Протокол приема\передачи комплектов документации на экзамен» в разделе «Из ОУ-ППЭ».


Если количество фактически доставленных спецпакетов совпадает с количеством, указанным в разделе «Из ОУ-ППЭ» протокола ПФ-19, и упаковки всех спецпакетов не повреждены (кроме использованных комплектов КИМ из аудиторий), то руководитель Центра экспертизы/сотрудник Центра экспертизы и уполномоченный представитель РЭК удостоверяют доставку спецпакетов своими подписями в обоих экземплярах протокола ПФ-19 в разделе «Из ОУ-ППЭ».


В случае расхождений между количеством фактически передаваемых комплектов и количеством, указанным в протоколе ПФ-19, либо в случае выявления повреждений в упаковке спецпакетов (кроме использованных комплектов КИМ из аудиторий) уполномоченный представитель РЭК должен выяснить причины расхождений, разобраться в сложившейся ситуации, составить служебную записку в свободной форме с описанием причин нехватки спецпакетов либо повреждения их упаковки и удостоверить ее своей подписью.

Принятые спецпакеты с комплектами аудиторий и комплектом руководителя ОУ-ППЭ дежурный зоны приёма переносит в зону обработки и передает дежурному по зоне обработки. Далее работа с экзаменационными материалами происходит в зоне обработки при участии уполномоченного представителя РЭК.

Работа с комплектами аудиторий, не принятыми на обработку

Если при сканировании были обнаружены аудитории с неполным комплектом бланков ответов, то по завершении сканирования всех аудиторий ОУ-ППЭ оператор станции сканирования возвращает протокол по форме ПФ-10 
(Приложение 6) дежурному. Дежурный передает протокол ПФ-10 и спецпакеты всех таких аудиторий уполномоченному представителю РЭК.
Работа со спецпакетами аудиторий, не принятыми на обработку, производится после того, как будут отсканированы все бланки ответов из комплектов аудиторий ОУ-ППЭ, передачу которых должен осуществить уполномоченный представитель РЭК.
Дежурный зоны обработки передаёт уполномоченному представителю РЭК протокол ПФ-10 с отметками «неверно» оператора станции сканирования и спецпакеты всех аудиторий, в которых при обработке была выявлена нехватка бланков ответов.

Для каждой аудитории, для которой оператор станции сканирования в протоколе ПФ-10 в столбце «Прием бланков в пункте обработки» указал «неверно», уполномоченный представитель РЭК в письменной свободной форме должен составить и удостоверить своей подписью служебную записку. В служебной записке на основании ведомости проведения экзамена по форме ВФ-8 (Приложение 7) должен быть отражен факт недостачи бланков ответов с полным перечнем утерянных бланков: какие бланки, каких участников экзамена и в каком количестве отсутствуют.

В протоколе по форме ПФ-10 уполномоченный представитель РЭК в соответствии со своей служебной запиской указывает фактическое количество бланков ответов для аудиторий, напротив которых оператор станции сканирования указал «неверно». Каждое исправление уполномоченный представитель РЭК удостоверяет своей подписью.

После предоставления уполномоченным представителем РЭК данной служебной записки дежурный возвращает оператору станции сканирования протокол по форме ПФ-10 и спецпакеты с бланками ответов для повторного сканирования.

Оператор станции сканирования после проведения сканирования данной аудитории сравнивает количество обработанных бланков ответов с количеством, указанным уполномоченным представителем РЭК.  В случае совпадения в протоколе передачи бланков ответов на обработку по форме ПФ-10  в столбце «Прием бланков в пункте обработки» рядом с отметкой «неверно» пишет «принято», и аудитория считается принятой на обработку. Далее оператор станции сканирования отдаёт протокол ПФ-10 старшему оператору зоны обработки.   
Передача апелляций о нарушении процедуры проведения экзамена в конфликтную комиссию

После передачи всех экзаменационных материалов в Центр экспертизы уполномоченный представитель РЭК должен передать ответственному секретарю конфликтной комиссии все апелляционные документы о нарушении процедуры проведения экзамена:

· апелляции о нарушениях процедуры проведения экзамена по форме ПФ-30;
· протоколы расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена по форме ПФ-29.
При передаче апелляционных документов рекомендуется оформлять акт приемки-передачи материалов (Приложение 8) в двух экземплярах, каждая из сторон оставляет себе по одному экземпляру.

После приема от уполномоченного представителя РЭК апелляционных документов ответственный секретарь конфликтной комиссии должен их зарегистрировать в журнале регистрации и проставить присвоенный апелляции номер в «Протоколе расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена» по форме ПФ-29 и форме «Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена» по форме ПФ-30. 

По завершении передачи всех экзаменационных материалов и  апелляционных документов уполномоченный представитель РЭК  покидает территорию Центра экспертизы. 
















Приложение 1

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕГИОНАЛЬНАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ КОМИССИЯ ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ УДОСТОВЕРЕНИЕ
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	(фамилия, имя, отчество)

паспортные данные: ______________________________________________________________________________________

является уполномоченным РЭК Тамбовской области при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме на территории области в 2011 году

Основание: ________________________________________________________

(исходные данные приказ)

Дата выдачи:

	
	Удостоверение действительно по предъявлению паспорта
в период с 25.05.2011г по 20.06.2011г.



	Начальник
	
	Н.Е. Астафьева


Приложение 2
	Протокол приема/передачи комплектов документации на экзамен (Форма ПФ-19)

	Экзамен:
	

	КСА:
	

	ОУ-ППЭ:
	

	 
	Наименования комплектов
	Аудитория
	Общее количество
	Количество с поврежденной упаковкой
	Выдал (подпись)
	Получил (подпись)

	
	
	
	
	
	Должность _____ 
ФИО _________
	Должность______
 ФИО__________

	В ОУ-ППЭ
	спецпакеты с комплектами аудиторий
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	спецпакеты с КИМ
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	
	Резерв на ОУ-ППЭ
	 
	 
	 
	 

	
	спецпакеты с комплектом руководителя
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Наименования комплектов
	Аудитория
	Общее количество
	Количество с поврежденной упаковкой
	Должность_____
ФИО____________
	Должность_____ 
ФИО______________

	Из ОУ-ППЭ
	спецпакеты с комплектами аудиторий
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	Итого
	 
	 
	 
	 

	
	использованные спецпакеты с КИМ
	 
	 
	----------
	 
	 

	
	неиспользованные спецпакеты с КИМ
	 
	 
	 
	 
	 

	
	спецпакеты с комплектом руководителя
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 3
Форма ПФ-20 «Протокол контроля качества КИМ в ОУ-ППЭ»

	Протокол контроля качества КИМ в ОУ-ППЭ

Пункт проведения экзамена: _______________________________________________________

Дата: «____» _________________ 20__г.

Предмет: ___________________________

Вид претензии (полиграфический брак/содержание задания)

Номер варианта

Номер задания

Краткое описание претензии

Претензию принял уполномоченный представитель РЭК: /__________________/_________________/

            ФИО 

    ПОДПИСЬ




Приложение 4 

Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена (форма ПФ-30)

№ ___________ – _______________ – ________________________

код региона               код предмета            номер п/п в конфликтной комиссии
Экзамен: ___________________________, Дата: «____» _________________ 201___г.

предмет

ОУ-ППЭ:___________________________________________________

Аудитория: _____________________________________________

Сведения об участнике экзамена:

ФИО полностью: ____________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: /__________ /______________/







серия

номер

ОУ:______________________________________________________________________

Прошу конфликтную комиссию Тамбовской области рассмотреть мою апелляцию по процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, в новой форме.

Содержание претензии: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Указанный факт существенно затруднил для меня выполнение экзаменационных заданий, что может привести к необъективной оценке моих знаний по предмету.

Подпись участника экзамена: __________________

Апелляцию принял уполномоченный представитель РЭК: 

/________________/__________________________________/




подпись



ФИО 
Приложение 5
Протокол расследования и рассмотрения апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена (форма ПФ-29)

№__________-_________-_________________________

код региона          код предмета    номер п/п в конфликтной комиссии

Экзамен: _____________________________, Дата: «____» _________________ 201___г.

предмет

ОУ-ППЭ:___________________________________________________

Аудитория: _____________________________________________

Сведения об участнике экзамена:

ФИО полностью: _______________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: ___________________ /______________________








серия


номер

ОУ:________________________________________________________________________


(не используется для вступительных испытаний в вузы/ссузы)
Краткое содержание апелляции: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Комиссия, назначенная в ОУ-ППЭ уполномоченным представителем РЭК, 

рассмотрев обстоятельства, изложенные в поданной апелляции, 

считает, что изложенные факты _______________________________________________










имели, не имели место

влияние указанных фактов на результаты экзамена _____________________________









значимо, незначимо

Председатель комиссии в ОУ-ППЭ:

 ________________/__________________ /_______________________________________

подпись


 ФИО


должность, место работы

Члены комиссии в ОУ-ППЭ:

________________/__________________ /_______________________________________

________________/___________________ /______________________________________

подпись


 ФИО


должность, место работы
Заполняется в конфликтной комиссии

Решение конфликтной комиссии:

· признать вышеизложенные факты действительно имевшими место быть _______
да, нет

· признать вышеизложенные факты значимыми ________

да, нет

принять апелляцию _________

да, нет

Председатель конфликтной комиссии:
_________________/______________________/

Члены конфликтной комиссии:

_________________/______________________/





_________________/______________________/











подпись 


ФИО
Дата решения: «___ »_______________ «201___»г.

Приложение 6
Форма ПФ-10 «Протокол передачи бланков ответов из ОУ-ППЭ на обработку в Центр экспертизы»

Экзамен:_____________________

Дата: _________________
Название ППЭ: ______________________
	Аудитория
	Зарегистрировано участников 
 на экзамен 

(план)
	Явилось участников  на экзамен 
(фактически)
	Выдано бланков УЧАСТНИКАМ экзамена  (фактически по каждой аудитории)
	Собрано бланков у

 участников экзамена 

(по сопроводительному листу комплекта документации аудитории на обработку)
	Прием бланков в пункте обработки 
(количество верно/не верно)
	Подпись оператора сканирования

	№ п/п
	Номер аудитории
	Этаж
	
	
	именных
	дополнительных
	именных
	дополнительных
	
	

	
	
	
	
	
	АВ
	С
	С
	АВ
	С
	С
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Не выдано (остаток) дополнительных бланков ответов «С» в ОУ-ППЭ
	
	
	


Руководитель ОУ-ППЭ:  

   /________________________/_______________/
  







     ФИО 


                ПОДПИСЬ

Уполномоченный представитель РЭК:  

   /_________________/_______________/
  







                      ФИО 

             ПОДПИСЬ

Примечание: сумма собранных у участников экзамена дополнительных бланков ответов «С» и невыданных дополнительных бланков ответов «С» должна совпадать с количеством дополнительных бланков ответов «С», выданных на весь ОУ-ППЭ

Приложение 7
	Ведомость проведения экзамена (Форма ВФ-8)

	Экзамен:
	

	ОУ-ППЭ:
	

	Аудитория:
	

	№ п/п
	Место
	ФИО участника экзамена
	Документ
	№ варианта
	Явка *
	Сдано бланков ответов
	Подпись участника экзамена
	Подпись организатора
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	Именных АВ
	Именных С
	Дополнительных С
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	

	Примечание: __________________________________________________________________________________

	Ответственный организатор в аудитории: _________________________________ / _________________ /

	Организаторы в аудитории: /_______________/____________/ ;

	_______________/____________/ ; /_______________/____________

	(*) Если участник явился на экзамен, то напротив его фамилии в столбце «Явка» ставится символ «V», если участник не явился на экзамен, тo напротив его фамилии в столбце «Явка» пишется слово «нет».


Приложение 8
АКТ приемки-передачи документации по апелляциям

№__________

Передаваемая документация, нужное отметить

	Передаваемая документация
	Количество

	Апелляция о нарушениях процедуры проведения экзамена
	

	Протокол расследования апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена 
	

	Апелляция о несогласии с выставленными баллами
	

	Апелляционный комплект
	

	Иная документация (указать наименование)
____________________________________________________


	


Документы сдал_________________/__________________________/_________________

ФИО




должность



подпись

Документы принял ________________/_______________________/_________________

ФИО




должность



подпись

«___» ________________ 201__ г.

«___» часов «___» минут

Инструкции по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования,  в новой форме в Тамбовской области в 2011 году. 
Инструкции для уполномоченных представителей РЭК при проведении экзамена в IX классах в новой форме
Тамбов, 2011 г.

Объем 1,1 п.л.
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